Uj multifunkcids eszkdzok kezelése

A fénymasolas/szkennelés lépései

1. Az érintGkijelz6n irja be a kapott felhaszndldnevet, és érintse a
, Tovabb” gombot!

Iria be a felsz6t
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Felhasznalénév

Tovabb

2. irja be ajelszét, és érintse barmelyik ,,0K” gombot!

3. Masoljon / szkenneljen a szokott médon!

4. A munka utan az érint6kijelz6n a bal fels6 sarokban 1évé z6ld ikont
nyomja meg, majd valassza ki a ,Kijelentkezés” lehet&séget!
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A nyomtatas Iépései

jelentkezzen ki és a sajat felhasznalénévvel Iépjen be!

1. Aszamitdgépre a sajat felhasznalédnevével kell belépni! Ha valaki mas van bejelentkezve a gépre, akkor

2. A nyomtatni kivant dokumentumokat a ,, Xerox” eszkézre nyomtassa!

utan irja be a megjelend kérdéshez a fénymasoléhoz
kapott felhasznaldnevet. (A jelszét itt nem kéril!)
Kattintson a Nyomtatds gombral!

3. A nyomtatds gombra (egyszer!) torténd kattintas A nyomtatashoz adja meg szamlazasi kédjat.

Felhasznaldi azonositd

Szamla azonosftd

Nyomtatas Mégse

akkor kild, ha hiba tortént.

4. A NYOMTATAS EKKOR MEG NEM INDUL EL, EZ NORMALIS. NE KATTINTSON TOBBSZOR A NYOMTATASRA! A
nyomtatandd dokumentumokat a fénymasolé megkapja és gydijti, de errél visszajelzést a szamitdgépre csak

5. Ha vannak tovabbi nyomtatnivaldk, ismételje a 2-3. Iépéseket!

tetszés szerint bezarhatja és akar ki is jelentkezhet a géprél.)

6. Ha nincs tébb nyomtatandé dokumentum, akkor menjen oda a fénymasoléhoz! (A programokat ekkor mar

7. Az érintdkijelzén irja be a kapott felhasznalénevet, és érintse a
,Tovabb” gombot!
8. Irja be ajelszot, és érintse barmelyik ,,0K” gombot!

Felhasznalonév

9. Vdlassza a ,Munkak” ikont!

KezdGlap 4 Visszadllitas

Cimjegyzék Munkak

10. Valassza a ,,Személyes és titkos munkak” lehetGséget!

~ Microsoft Word -D...
| Tovabbitva: 1 oldal: 1/0 szett kész
— Nyomtatasi munka
Elkészult: 3/3 feladat elkészult
- Microsoft Word - D
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Egy listat 1at a nyomtatdsra elklld6étt dokumentumairdl.
A nyomtaté ikonokkal egyesével nyomtathat.
b. A kuka ikonokkal egyesével térélheti a dokumentumokat a

Q

nyomtatdsbdl.
c. Az ,Osszes nyomtatdsa” lehet8séggel a lista minden elemét
nyomtathatja.

d. Az,Osszes torlése” lehet8séggel minden nyomtatast tordlhet.
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22/01/18 - 1811

\Microsoft Word - Dokumentum1
b 210118 - 1891

Osszes torlése Osszes nyomtatésa

5. Ha végzett, az érint6kijelz6n a bal felsé sarokban
|év6 z6ld ikont nyomja meg, majd vélassza ki a
,Kijelentkezés” lehet&séget!




