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I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Veszprémi Szakképzési Centrum (a tovibbiakban: Intézmény, Adatkezel§, vagy ,,Mi”) belsé
adatkezelési folyamatai jogszerliségének és az érintettek jogainak biztositisa célizbél az alabbi
adatvédelmi tajékoztatot alkotja.

AdatkezelS megnevezése: Veszprémi Szakképzési Centrum

Adatkezel6 székhelye: 8200 Veszprém, E6tvis Kiroly utca 1.

Adatkezels elektronikus cime: titkarsag@veszpremszc.hu

AdatkezelS képviselje: Schindler Liszloné fGigazgato

Adatvédelmi tisztvisels: Dr. Lojek Levente (info@adatvedelmitisztviselo.info)

Tajékoztatjuk a tanulbinkat és torvényes képviselSiket (tovabbiakban egyiittesen: érintett, tanulo),
hogy Intézménylink a személyes adatok kezelését a vonatkozd jogszabilyok, igy elsGsorban az
alabbiak tiszteletben tartisival végzi:

- az informdciés onrendelkezési jogrol és az informiciészabadsigrél sz616 2011, évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Infotv.),

- az eur6pai patlament és a tanics (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelese tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél valamint a
95/46/EK  rendelet hatilyon kivill helyezésérdl szélé 2016/679. szimi rendelete
(tovabbiakban: Rendelet),

- anemzet k6znevelésrdl 52616 2011. évi CXC. térvény (Nktv.),

- a nemzeti koznevelésrSl 52616 torvény végrehajtisirdl sz6l6 229/2012. (VIIL 28) Korm.
rendelet (Vht.), valamint

- a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérd] és a koznevelési intézmények névhasznalatarél
52616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (EMMI rendelet),

- aszakképzésrdl sz616 2011. évi CLXXXVIL térvény (Szakképzési tv.),

- az oktatisi nyilvintartisrél 52616 2018. évi LXXXIX. térvény (Onytv.)

- afeln6ttképzéstdl sz616 2013, évi LXXVIL torvény,

- apolgir térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (Ptk.).

tiszteletben tartisa mellett végzi.
Intézménylnk a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok meg6rzése érdekében megtesz

minden az adattirolishoz, adatkezeléshez kapcsolédd informatikai és egyéb biztonsigos
adatkezelést elGsegitS technikai és szervezési intézkedéseket.

skeoleskskoke

II. EGYES ADATKEZELESI CELOK

1. Felvételi eljaris lebonyolitasa

Intézményiink kéznevelési feladatok ellatdsira létrehozott intézmény, melynek tevékenysége
sorin jogszabily alapjin kezeli az ehhez sziikséges azon személyes adatokat. E kotelezd
adatkezelés elengedhetetlen az intézmény jogszeri mikodéséhez és a jogszabalyokban
meghatirozott kéznevelési célok megvalésulsinak biztositisihoz.



A felvételi eljaras a tanuldi jogviszony létrejottét elGsegits, azt megeléz6 jogilag szabalyozott
folyamat. A kozépfoki felvételi eljirist az EMMI rendelet 30. § alapjin az Oktatisi Hivatal
(tovabbiakban: OH) altal miikodtetett kozépfoki felvételi eljirds informatikai rendszereiben
(KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a felvételi eljirisban részt vevd tanuldk adatainak
kezelésére hozott létre a jogalkoto.

A KIFIR-ben régzitett adatok tekintetében az OH az adatkezelS, Intézményiink azon adatok
tekintetében vilik adatkezel6vé, amelyekhez az OH hozziférést biztosit szamara az EMMI
rendelet 41. § (1) bekezdése alapjin, figyelemmel arra, hogy a felvételrdl sz6l6 dontést
Intézménytink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intézményiink célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaris megszervezése és jogszerG
lebonyolitisa, melyhez a jogszabilyokban meghatirozott adatokat szitkséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok és kezelésiik jogalapja

A kozépfokn felvételi eljiris megszervezéséhez szilkséges adatok nyilvintartdsa az aldbbi
személyes adatokat tartalmazza':

2) a tanuld 4ltalinos iskoldjinak OM azonositéja, neve, székhelyének cime;

b) a tanuld oktatisi azonositd szama,

c) atanuld, totvényes képvisels telefonszama;

d) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszima,

€) a tanuld sajitos nevelési igényére, beilleszkedési, tanuldsi és magatartisi nehézségére
vonatkozd adat;

f) atanuld évfolyama;

g 2 tanuld jelentkezésel,

h) a tanuld tanulményi eredményei a jelentkezés tipusatdl fiiggben (1-8. évfolyam);

i) akozpont irdsbeli vizsga tipusa, tirgya, eredménye;

i) akozponti irdsbeli vizsgival kapcsolatban fellebbezést benytjtd neve;

k) a kozépfoki felvételi eljirisban részt vevs nevelési-oktatisi intézményének neve,
székhelyének és feladatelldtisi helyének cime, OM azonositéja, képviselGjének
(vezetSjének) neve, e-mail-cime, faxszima és az intézmény e-mail cime, ligyintéz6jének
neve, elérhetdsége.

Leendd tanulénk Intézményiinkbe torténd jelentkezéséhez Tanuldi adatlapot és Jelentkezési lapot
kételes kitdlteni, melyeket a tanulé altalinos iskolja a KIFIR-ben tdgzit’. Az 4ltalinos iskola a
Tanuléi adatlapot és a Jelentkezési lapot Intézményiinknek papir alapon és elektronikusan is
meglkiildi’.

A Tanulbi adatlap és a Jelentkezési lap érintett jelentkezé altali, illetve szikség esetén a szildi
feligyeleti jogokat gyakotld, vagy a gydm éltali aldirdsa hozzijiruldst jelent ahhoz, hogy a
jelentkez6 személyes adatait Intézményiink és az OH a felvételi eljards torvényes lefolytatisa
érdekében kezelje”.

! Onytv. 1. szimi mellékletének III. cim 2. pontja
2 EMMI rendelet 37. § (1) bekezdés

? Onytv. 7. § (9) bekezdése

4 EMMI rendelet 37. § (7) bekezdése



A Tanuléi adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanuld és torvényes képviselje feladata, igy az
azon lévé adatok forrdsa az érintett, azok végleges tartalmirdl a kitSltés soran tijékozddhat.

A tanulé a Jelentkezési lap megfeleld rovatiban kizirthatja tanuléi azonositGjanak nyilvanos
kézlését, és helyette megadhatja azt a jeligét, amelynek alkalmazisaval az sltala elért eredmény a
kozépfoka iskoliban kifiiggeszthetS. A jelige lehet barmilyen tetszéleges, azonositisra alkalmas
jelsor (betl vagy szim).

Az érintett intézmény igazgatéja a jelentkezd tanuldk adatait tartalmazé ideiglenes felvételi
rangsort megkiildi a Felvételi Kézpontnak’.

A kdznevelés biztositisihoz, igy a kozépfoku felvételi eljaras lebonyolitasihoz sziikséges mértékil
adatkezelést dltalinossigban az Nktv. 41. § (1) bekezdése kételezden irja el6 Intézményiink
szamara.

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink kbznevelési kozfeladatinak ellitisshoz szikséges.

Személyes adatok forrasa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozasardl azok felvételekor, kozvetlenil adunk tijékoztatast.

Kikkel kell megosztanunk a tanuldink személyes adatait és miért?

Az Intézményiinkbe jelentkezést benyijté tanulék személyes adatait Intézményiink kizérdlag
azon alkalmazottai jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe tartozik.

Intézményiink a honlapjin nyilvinossigra hozza a jelentkez8k felvételi jegyzékét’. Az érintett
intézmény (iskola) épiletében is kifliggesztésre kerill a jegyzék. A nyilvinossigra hozott
jegyzékben a jelentkez8 az oktatisi azonosit6 szdméval szetepel, egyéb személyes adatai nélkiil.

A jelentkezbk felvételi jegyzéke tartalmazza

a) tanuldi oktatasi azonositét,
) ajelentkezdnek a felvételi eljarisban elért Hsszesitett eredményét, és
c) az iskola altal meghatirozott rangsorban elfoglalt helyét.

A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan
elkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, és azt Intézményiink szimidra is eléthetévé teszi.
Intézménylnk koteles az egyeztetett felvételi jegyzék alapjin megkilldeni a felvételrdl vagy az
elutasitisrél sz616 értesitést a jelentkezdnek, kiskord jelentkezd esetén a sziildnek, tovibba, ha a
jelentkezs tanuldi jogviszonyban 4ll, az altaldnos iskolanak is’.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi szetvezethez

Intézménylink 2 tanuldk fenti személyes adatait nem tovibbitja sem harmadik orszigba, sem
nemzetkdzi szervezethez.

5 EMMI rendelet 41. § (4) bekezdés
® EMMI rendelet 40. §
7 EMMI rendelet 42. § (1) bekezdés



Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményiink a felvételi eljdrds lebonyolitasit kovetSen minden év szeptember 15. napjiig azon
tanulék személyes adatait totli, akik az adott tanévre jelentkezést nyUjtottak be, de nem nyertek
felvételt.

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

skakaleokok

2. Kdznevelési feladatok ellatasa
Adatkezelés célja

Intézményink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabilyokban rogzitett kdznevelési
feladatai ellitisa, melyhez a jogszabilyokban meghatirozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

Az jogszabily szerint® a kéznevelési feladatokat ellitd intézmény az alibbi személyes adatokat
kezeli a tanul6ival kapcsolatban:

a) a gyermek, tanulé neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgirsiga, lakShelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tirsadalombiztositisi azonosité jele, nem magyar allampolgir
esetén a Magyarorszig terliletén vald tartdzkodas jogcime és a tartozkodasra jogosité okirat
megnevezése, szama,

b) sziil8je, torvényes képviselSje neve, lakéhelye, tartézkodasi helye, telefonszima,

c) a gyermek Gvodai jogviszonyaval, a tanul tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

ca) felvételivel kapcsolatos adatok,

cb) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

cc) jogviszony szinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

cd) a gyermek, tanul6é mulasztasival kapcsolatos adatok,

ce) kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok,

cf) a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

cg) a gyermek, tanul6 oktatisi azonosit6 szima,

ch) mérési azonosito,

d) 2 tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

da) a magintanuldi jogallissal kapcsolatos adatok,

db)a tanulé magatartisinak, szorgalminak és tudisinak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,

dc) feln6ttoktatis esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

dd) a tanuléi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

de) a tanuld didkigazolvanyanak sorszama,

df) a tankényvellitassal kapcesolatos adatok,

dg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

dh) a tanuldi jogviszony megszinésének idépontja és oka,

€) az otszigos mérés-értékelés adata,

8 Nktv. 41. § (4) bekezdése



f) KIR azonositd.

Intézményiink a fentieken tiil kezelheti a gyermek és a sziil6 e-mail cimét a minél hatékonyabb, és
a kornak megfelel6 kommunikiciés csatornik biztositisa érdekében.

Intézményiink nyilvantartja tovibba azokat az adatokat, amelyek a jogszabilyokban biztosftott
kedvezményekre vald igényjogosultsig elbirilisahoz és igazolisihoz szilkségesek’. E célbdl azok
az adatok kezelhetSk, amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga.

Tanulék minédsitésével kapcsolatos adatok nyilvantartisa

Intézményink kételes " beirdsi naplét, osztilynaplét, csoportnaplét, foglalkozasi naplét,
vizsgajegyzOkonyveket, tOrzslapot és egyéb nyilvintartisokat vezetni, valamint bizonyitvanyt

Bizonyitvany kiallitisa

A tanulé az egyes évfolyamok, tovibbi az érettségi vizsga tanulminyi kovetelményeinek
teljesitésérél bizonyitvinyt kap " . A bizonyitviny tartalmazza a tanulé 4ltal tandsftott
végzettségnek a jogszabdly szetinti besorolisit. Intézményiinkben csak az oktatisért felelSs
miniszter 4ltal j6évihagyott bizonyitvinynyomtatvany, valamint bizonyitvany kiallitdsihoz
sziikséges nyomtatviny alkalmazhaté ', melynek tartalmit jogszabily rogziti ™®, igy arra
Intézményiinknek nincs rihatisa.

A kiadott érettségi bizonyitvinyokr6l és a szakképesitést tanusité bizonyitvinyokrdl — a
vizsgaszabilyzatban meghatirozottak szetint — kézponti nyilvantartist vezetiink™.

Kollégiumi elhelyezéssel kapcsolatos adatkezelés

A tanulé t6rvényben™ biztositott joga, hogy kollégiumi ellitisban részesilién. Intézményiink
jogosult megéllapitani a kollégiumi tagsigi jogviszony felvételi kovetelményeit'®, melyeknek
torténd megfelelést ellendriz is, sziikséges adatok kezelésével,

Tanuldi hidnyzas miatti adatkezelés

Intézményiink a tanul6 betegség miatti hiinyzisa esetén kezeli a hidnyzis igazoldsira szolgild
igazolast, mely tartalmazza a betegség miatt bekovetkezett tivollét pontos idStartamat is'”.

Fegyelmi eljarisokhoz kapcsol6dé adatkezelés

Intézmeénytink a tanulékkal szemben meghatirozott feltételek fennillisa esetén fegyelmi eljarst
indithat. A fegyelmi eljirast egyeztetS eljaris el5zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez

% Nktv. 41. § (9) bekezdése

10 Nktv. 41. § (1) bekezdése, valamint a2z EMMI rendelet 94 -107. §
11 Nktv. 57. § (4) bekezdése

12 Nktv. 57. § (4) bekezdése

13 EMMI rendelet 96. § (2) és (3) bekezdése

14 Nktv. 57. § (7) bekezdés

15 Nktv. 46. § (6) bekezdés 2) pontja

16 Nktv. 50. § (2) bekezdése -

17 EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése



vezetd események feldolgozisa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott €s a
sérelmet elszenvedd kozoti megillapodis létrehozdsa a sérelem orvoslisa érdekében. A
targyalastdl és a bizonyitasi eljirisrol jegyzékonyvet kell késziteni'®, amelyben fel kell tintetni a
targyalds helyét és idejét, a tirgyalison hivatalos minGségben részt vevlk nevét, az elhangzott
nyilatkozatok f6bb megillapitisait. Sz6 szerint kell rogziteni az elbangzottakat, ha a tirgyalas
vezetSje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, vagy a szul6 kéri.

Intézményiink koteles a fegyelmi hatirozat meghozataldhoz szilkséges tényillist tisztazni®®. Ha
ehhez a rendelkezésre 4ll6 adatok nem elegenddk, hivatalbél vagy kérelemre bizonyitdsi eljardst
folytathatunk le. Bizonyitisi eszkézok lehetnek a tanulé és a szilé nyilatkozata, az irat, a
tantvallomis, a szemle és a szakértSi vélemény. A fegyelmi eljaras soran torekedniink kell minden
olyan korillmény feltitisira, amely a kotelességszegés elbirdlisinil, a fegyelmi biintetés
meghozatalinil a tanuld ellen, vagy a tanulé mellett sz6l. Az eljirds sorin keletkez6
dokumentumokban r6gzitéste ketiills személyes adatokat a fegyelmi eljiris eredmeényes lefolytatis
érdekében kezeljik, mely alapjan az eljiris végén fegyelmi hatarozatot hozunk®.

Tanul6- és gyermekbalesetek kivizsgalasa

Kivizsgaljuk és nyilvintartjuk a tanulé- és gyetmekbaleseteket™. A vizsgilat soran fel kell tifjuk a
kivalté és a kozrehatd személyi, targyi és szetvezési okokat, melyrdl jegyzSkonyvet vesziink fel.

Nyilvintartis végzett tanulokrél

A végzett tanuléinkrol kételesek vagyunk nyilvantartist vezetni”, melyben sziikséges feltiintetni a
tanuldk tanuld nevét, oktatisi azonositd szimat, szilletési helyét és idejét, anyja sziiletéskori nevét,
a tanulé iskolan beliili tanulményai befejezésének évét, a tanuldt esetlegesen atvevo iskola nevét,
OM azonositéjat, cimét és szakiranyat™.

Fizikai 4llapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés tantirgyat tanitd pedagdgusa(i) az orszigosan egységes mérési modszer
és az annak alkalmazdsihoz kifejlesztett eszkozok alkalmazasaval a nappali rendszerd iskolai
oktatasban részesiild tanuldk részvételével ellitja a tanuldk fizikai allapotinak és edzettségének
mérésével kapcsolatos feladatokat, mely személyes adatok kezelésével jir. A tanulok fizikai fittségi
mérésének célia az egészség megbrzésének, javitasanak, fenntartasinak eldmozditisa, és a tanuldk
egészségi allapotinak nyomon kévetése™.

Alkalmassigi kovetelményeknek torténd megfelelés

Iskolai rendszerdi szakképzésbe csak olyan tanulét lehet felvenni, aki az adott szakképesitésre a
szakmai és vizsgakovetelményben elSirt egészségligyi alkalmassagi, tovabba a palyaalkalmassigi
kovetelményeknek megfelel, és ez alapjin el6relithatéan nincs akadalya a komplex szakmai
vizsgira bocsatisnak®. A kovetelményeknek tortén megfelelés ellendrzésével kapesolatos
személyes adatokat Intézményiink kezeli.

18 EMMI rendelet 56. § (6) bekezdése

19 EMMI rendelet 57. § (1) bekezdése

2 EMMI rendelet 58. §

21 EMMI rendelet 169. § (1) bekezdése

22 EMMI rendelet 106. § (1) és (2) bekezdése
2 EMMI rendelet 106. § (3) bekezdése

2 EMMI rendelet 81. § (1)-(6) bekezdése

25 Szakképzési tv. 27. § (4) bekezdése



Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink koznevelési kozfeladatinak ellitisahoz szitkséges. A  tanuldk
hidnyzasa, a tanulé- és gyermekbalesetek kivizsgilisa és az alkalmassigi kovetelmények vizsgilata
sorin végzett egészségligyiadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen
alapul.

Titoktartasi kitelezettség

A pedagdgust, 2 nevelS és oktaté munkit kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremikodik a gyermek, tanulé feliigyeletének az ellitisaban, hivatisinal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartisi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuléval és csalidjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciét illetGen, amelyrdl a gyermekkel, tanuléval,
sziilovel valb kapcsolattartis soran szerzett tudomast™,

E kotelezettség a foglalkoztatisi jogviszony megszfinése utin is hatiridé nélkiil fennmarad. A
titoktartdsi kotelezettség nem tetjed ki a nevelStestiilet tagjainak egyméds koézt, valamint 2
gyermekvédelmi jelzGrendszer tagjaival torténd, a tanulé fejl6désével Ssszefiiggs megbeszéléste.

A titoktartisi kotelezettségtSl fiiggetleniil a gyermek és a kiskord tanulé szilSjével minden, a
gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kozlése sulyosan sértené a gyermek,
tanulé testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését.

Személyes adatok forrisa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezelGje, tovibbi a tanulé és tdtvényes
képviselSje bocsitja a rendelkezésiinkre. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrdsa, a
kezelt adatok korének esetleges viltozdsirdl azok felvételekot, kdzvetleniil adunk tijékoztatist.

Kezelt személyes adatok cimzettei

A személyes adatokat kizirlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanité oktatéinkat szimos esetben megbizisi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanirokrdl az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanuldkat.

A tanuléi nyilvntartis adatai - a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartisival - tovabbithatok a fenntarténak, a kifizetGhelynek, a
birosagnak, rendbrségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel Ssszefiiggs igazgatisi tevékenységet
végzd kozigazgatisi szervnek, a munkavégzéste vonatkozd rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, 2 nemzetbiztonsigi szolgalatnak®’.

A tanulé adatai koziil

26 Nktv. 42. § (1) bekezdése
27 Nktv. 41. (5) bekezdése



a) a neve, szilletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye, szillGje neve, torvényes
képviselSje neve, szillje, torvényes képviselGje lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, magintanuldi jogalldsa, mulasztisainak
szdma a tartbzkodisinak megallapitisa, a tanitisi napon a tanitisi 6rit6l vagy az iskola 4ltal
szervezett kotelezd foglalkozastdl vald tivolmaradis jogszeriiségének ellenSrzése €s a tanuld
szillGjével, torvényes képviselSjével valé kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya fennillasival,
a tankotelezettség teljesitésével Osszefliggésben a fenntartd, birdsig, renddrség, lgyészség,
telepiilési dnkorminyzat jegyzSje, kozigazgatisi szerv, nemzetbiztonsigi szolgilat részére,

b) iskolai felvételével, Atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskolihoz, felsSoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsSoktatisi intézmeényhez,

c) a neve, sziiletési helye és ideje, lakéhelye, tartdzkodasi helye, tirsadalombiztositisi azonosité
jele, sziilGje, totvényes képviselGje neve, sziilGje, torvényes képviselSje lakohelye, tartézkodasi
helye és telefonszima, az évodai, iskolai egészségligyi dokumenticid, a tanulé- és
gyermekbalesette vonatkozé adatok az egészségi allapotinak megéllapitisa céljibol az
egészségiigyl, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakShelye, tartézkodasi helye, sziilSje, térvényes képviselGje
neve, sziilje, totvényes képviselGje lakohelye, tartézkodisi helye és telefonszama, a tanuld
mulasztisaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé tanuléra vonatkozé adatok a
veszélyeztetettségének feltirdsa, megsziintetése céljabol a csalidvédelemmel foglalkozd
intézménynek, szetvezetnek, gyermek- és ifjisigvédelemmel foglalkozd szervezetnek,
intézménynek,

e) az igényjogosultsig elbirildsihoz és igazolisahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd Allami
timogatis igénylése céljabdl a fenntart részére,

f) a szamla kidllitisahoz szikséges adatai a tankonyvforgalmazdkhoz,

g) az 4llami vizsgija alapjin kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvinyokat nyilvantart6
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvintartisa céljabol, tovabba a nyilvantarté szervezettdl a
fels6fokn felvételi kérelmeket nyilvantarté szervezethez,

h) a Magyar Honvédség kozponti személyiigyi szerve részére a honvédelemért felelés
miniszter 4ltal fenntartott kdznevelési intézményben tanulé honvéd altiszt-jeloltek adatai kozil
az Gket megilletd jogok gyakotlisa és kitelezettségek teljesitése céljabol a (4) bekezdés d) és e)
pontja szerinti adat,

i) a szakképzéstél sz616 tdtvény 46. § (1a) bekezdésében meghatirozott igazolas kiallitasa és a

tanuldszerz6dés megkotésének elGsegitése céljibdl a szakképzésrol szolo torvény 87. §-dban
meghatirozott adat a teriiletileg illetékes gazdasigi kamara részere

tovabbithat6®.
A tanuld
a) sajitos nevelési igényére, beilleszkedési zavarira, tanulisi nehézségére, magatartasi

rendellenességére vonatkozé adatai a pedagégiai szakszolgilat intézményei €s a nevelési-
oktatasi intézmények egymas kozott,

2 Nktv. 41. (7) bekezdése
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b) magatartisa, szorgalma és tudisa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztilyon beliil,
a nevelGtestilleten belil, a sziilének, a vizsgabizottsignak, a gyakorlati képzés szervezGiének, a
tanulészerz6dés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik, az iskolinak,
iskolaviltis esetén az 4j iskolinak, a szakmai ellenérzés végzGiének,

c) didkigazolvinya kidllitisihoz szilkséges valamennyi adata a KIR adatkezelGje, a
didkigazolvany elkészitésében kdzremikodSk részére

tovabbithat6”.

Kotelesek vagyunk a sziil6t és a tanulé kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanuld els6 alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovabba abban az esetben is,
ha a nem tankdteles kiskori tanuld igazolatlan mulasztisa a tiz Orit eléri®. Ha az értesités
eredménytelen maradt, és a tanulé ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjéléti szolgilat
kézremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanulé szillGjét.

Ha a tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitisi évben eléri a tiz tanitisi drit, vagy egyéb
foglalkozist, Intézményiink igazgatéja értesiti a tanuld tényleges tartézkodisi helye szetint
illetékes gyamhatdsigot, a gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedd tanulé esetén a teriileti
gyetmekvédelmi szakszolgilatot, tankételes tanuld esetén a gyermekjéléti szolgalatot™.

Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitisi évben eléri a harminc tanitisi 6rat, vagy
egyéb foglalkozist, a mulasztdstd! tijékoztatjuk az iltalinos szabalysértési hatdsigot, valamint
ismételten tijékoztatjuk a gyermekjoléti szolgilatot, amely kdzremikodik a tanuls sziilGjének az
értesitésében, tovibbi gyermekvédelmi szakellatisban nevelked$ tanulé esetén a terileti
gyermekvédelmi szakszolgilatot™.

Ha a tankoteles tanulé igazolatlan mulasztdsa egy tanitisi évben elét az Stven tanitisi 6rat, vagy
egyéb foglalkozist, Intézményiink igazgatéja haladéktalanul értesiti a tanulé tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatésigot™.

Torvényi kotelezés alapjan® a tanulékkal kapesolatos meghatirozott adatokat fel kell tSlteniink az
Oktatisi Hivatal dltal tizemeltetett KIR tanuléi nyilvintartisba. A KIR adatkezelSje az Oktatési
Hivatal. A KIR-be feltéltjitk 2 tanulé

a) nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositisi azonosité jelét,

e) oktatasi azonosité szimait,

f) anyja nevét,

g) akohelyét, tartdzkodasi helyét,

h) allampolgirsigit,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulisi és magatartasi nehézsége tényét,

# Nktv. 41. (8) bekezdése

30 EMMI rendelet 51. § (3) bekezdése

31 EMMI rendelet 51. § (4) bekezdése

32 EMMI rendelet 51. § (5) bekezdése

33 EMMI rendelet 51. § (5) bekezdése

34 2018. évi LXXXTIX. térvény 4. § és 6. § (1) bekezdése
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j) didkigazolvanyinak szdmat,

k) jogviszonyival kapcsolatban azt, hogy magintanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

1) jogviszonya keletkezésének, megszlinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyit megalapozé kdznevelési alapfeladatot,

o) nevelésének, oktatisinak helyét,

p) felnSttoktatis esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulmiényai virhat6 befejezésének idejét,

1) évfolyamat.

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztriciés és Tanulminyi Alaprendszer) a kéznevelési
intézmények oktatisszervez6i feladatait timogaté informatikai rendszer, melynek hasznilata
kotelezd Intézményunk szimdra. A Kréta rendszerben a tanulé és torvényes képviselGje is
megtekintheti a kezelt adatokat.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba, vagy nemzetkozi szervezethez

Intézményink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkdzi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményunknek a koéznevelési feladatok ellitisa soran az EMMI rendelet 1. szamud
mellékletében irt idStartamban kell a szemeélyes adatokat kezelnie.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotis
Egyik sem torténik az adatkezelés soran.
sedololok
3. Egészségiigyi adatok kezelése a kdznevelési feladatok elldtdsa soran
Adatkezelés célja
Tanuléink fizikai Allapotinak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanulok egészsége
megdbrzésének, javitisinak, fenntartisanak elémozditisa, és a tanuldk egészségi Allapotinak
nyomon kévetése, fejlesztési lehetGségek elirasa a tanuldk fizikai fittségi szintjének feltdrdsival.

Tanulék részére fogiszati, szemészeti és altalanos szlrGvizsgilat, iskolapszicholdgiai szolgiltatis
biztositisa, prevencid, az oktatis-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

Fizikai allapot és edzettség mérése

Intézményiink testnevelés tantirgyat tanité pedagdgusa(i) a2 Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi
Teszt (a tovibbiakban: NETFIT) nevi informatikai rendszerbe 16gziti(k) az orszagosan egységes

mérési médszer alapjan a tanuldk fizikai dllapotinak és edzettségének mérésével kapcsolatos
eredményeket. A NETFIT rendszetbe azonositisra alkalmatlan médon tSljiik fel a tanuldi
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etedményeket. A feltoltott eredményeket NETFIT-et timogat6 informatikai alapd diagnosztikus
értékeld rendszer automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulét érintd eredményeirdl a
tanul6 és 2 sziil6 a tanulé mérési azonositéjanak felhasznalisaval a NETFIT rendszeren keresztiil
kap tajékoztatast™.

Szlrbvizsgilatok

Intézménylinknek gondoskodnia kell a ribizott tanulok feliigyeletérsl, a nevelés és oktatds
egészséges és biztonsigos feltételeinek megteremtésérdl, a tanuldk rendszeres egészségiigyl
vizsgilatinak megszervezésérSl, ennek keretében kiilsnésen, hogy a tankotelezettség végéig a
kézépfolai iskoliba jiré tanulé évenként legalibb egyszer fogdszati, szemészeti és 4ltalinos
szlrGvizsgilaton vegyen részt™. A tanulé joga az Nktv. 46. § (6) bekezdésének d) pontja szerint,
hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és elltisban részesiiljén.

A tanulét, ha egészségi illapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szrGvizsgilat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gydgytestnevelés-Grira kell beosztani. Az otvos altal vizsgalt
tanuldkrol a jogszabilyi elbirisok szerint™ nyilvintartist vezetiink, amelyben feltiintetjik a
felvételi allapotot és az ellenStzG vizsgalatok eredményét is.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink kéznevelési kozfeladatinak ellitisshoz sziikséges. Az egészségiigyi
adatok kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatok fortisa

Az adatok forrisa egyrészt az érintett, méstészt pedig a szlirévizsgilatokat elvégzé otvos,
pszicholégus. Amennyiben az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok kérének
esetleges viltozdsir6l azok felvételekor, kézvetleniil ad tijékoztatist részére az Adatkezels.

Az orvosok 6nalld adatkezelének mindsiilnek, akik csupin a jogszabalyokban meghatirozottak
szetinti, 2 hivatdsukra vonatkozé titoktartisi kotelezettséggel 6sszhangban 1évé adatokat adjak at
résziinkre.

Kezelt személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizdrGlag azon alkalmazottaink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakdrébe tartozik.

A NETFIT rendszetbe a jogszabily altal elSirt adatok feltSltésre keriilnek.
Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményiink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovibbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

3 EMMI rendelet 81. § és 4. szam1 melléklet
3 Nktv. 25. § (5) bekezdése
3 EMMI rendelet 142. §
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Adatkezelének a kdznevelési feladatok ellitasa soran az EMMI rendelet 1. szamu mellékletében
irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Automatizilt déntéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

soleoleskesk
4, Fotdk és videdk készitése

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézményiink iltal szervezett valamennyi tendezvényen
fotékat és videofelvételeket készithetiink.

Az Intézményiink dltal szervezett rendezvényeken mas szillGk és egyéb résztvevok is készithetnek
fotokat, melyek felhasznalisira és elkészitésére vonatkozdan Intézménylinknek rahatisa nincs.

A fényképek és videok kozzétételre keriilhetnek az alabbi internetes felileteken:
Veszprémi SZC Ipari Szakgimnaziuma

- honiap: http:/ /www.ipariszakkozep.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/ipariszakkozep/
Veszprémi SZC Jendrassik-Venesz Szakgimnaziuma és Szakkoézépiskolaja

- honlap: http://www.vejsz.sulinethu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/jendravenesz/
Veszprémi SZC Oveges Jézsef Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma

- honlap: http://www.oveges-szihu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/ovegesiskola/
Veszprémi SZC Gonczy Pal Szakkozépiskolaja és Szakiskolaja

- honlap: http://gonczypal.tapolca.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/gonczypaliskola/
Veszprémi SZC Kozgazdasagi és Kozigazgatasi Szakgimnaziuma

- honlap: http://veszptremkozgaz.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/veszpremkozgaz/
Veszprémi SZC Téncsics Mihaly Szakgimnéziuma, Szakkozépiskolija és Kollégiuma

- honiap: http://tancsicsveszprem.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/tancsicsveszprem/
Veszptémi SZC ,,SEF” Vendéglatéipasi és Turisztikai Szakgimnadziuma és Szakkozépiskolija

- honlap: http://www.sef.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/sefsuli/
Veszprémi SZC Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma, Szakkozépiskolija és Kollégiuma

- honlap: http:/ /www.vszcajka.hu/

- facebook-oldal: https:/ /hu-hu.facebook.com/pages/ category /High-

School/VSZC-Szent-Gy%C3%B6rgyi-Albert-Szakgimn%eC3%A1ziuma-
Szakk%C3%B62%C3%A9piskol%C3%A1ja-1172713632782497/

Tijékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézménytinknek semmilyen rahatisa nincs arra, hogy az
internetre torténd feltoltést kovetden kik toltk le a megosztott fotdkat és videdkat az online

feliiletekrdl, igy ezért felelGsséget sem villalunk.

Amennyiben a késGbbiekben az érintett Ggy dont, hogy a fényképek és videdk készitésére adott
hozzajirulisit vissza kivinja vonni, birmikor megteheti a titkarsag@veszpremszc.hu cimre
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kiildott e-mailjével, vagy személyesen székhelyiinkén. A hozzajirulis visszavonisa nem érinti a
hozzijiruldson alapuld, a visszavonds elStti adatkezelés jogszeriiségét.

Adatkezelés célja

Intézményiink rendezvényein készillt fotdk és videdk kozzététele abbél a célbél, hogy
népszerlsitsik rendezvényeinket, az intézményben foly6 oktatist, valamint hirt adjunk az elért
eredményeinkrGl.

Kezelt személyes adatok

Az érintettek képmisa, valamint a rendezvénnyel kapcsolatos adatok.

Adatkezelés jogalapja

Intézményiink jogalapja a fotdk és videSk készitésére, valamint kozzétételére az érintett tanuld
hozzijaruldsa. 14 év alatd gyermek esetében a sziils, 14-18 év kozott a sziil és a gyermek
kéz6sen, 18 év £8l5tt pedig mir kizdrdlag a gyermek jogosult 2 hozzijirulis megadasara.
Kiiln€lS vagy elvilt szillGk esetében csak az a sziil adhat érvényes adatkezelési hozzajarulast, aki
a sziil61 feliigyeleti jogok gyakorlisira jogosult - Intézményiinknek azonban nem feladata, hogy
ezt a kérdést mélységében vizsgilja, el kell fogadnia az errdl 52616 sziiléi nyilatkozatot azzal, hogy
vita esetén az ellentmondast az etre jogosult hatésignak (gyimhatosig, birdsig) kell megoldania.
Személyes adatok forrasa

Az érintett.

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirlag Intézményiink azon munkavallaléi jogosultak kezelni, akiknek ez
a munkakori feladatai kézé tartozik.

A személyesadat-kezelésekhez az alibbi adatfeldolgozokat vessziik igénybe:

A tagintézmények Facebook oldala esetén a Facebook Ireland Ltd. iltalinos adatkezelési

tijékoztatéja a https://hu-hu.facebook.com/privacy/explanation linken érhetd el. Adatvédelmi

kérdésekben a Facebook Ireland Ltd. adatvédelmi tisztviselGjével az alabbi feliileten lehetséges 2

kapcsolatfelvétel: https:/ /www.facebook.com/ help /contact/540977946302970.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A hozzijarulis a fényképek készitése vonatkozasiban az Intézményiinkben folytatott
tanulmanyok lezirultiig, vagy a tanuldi jogviszony megsziinéséig, a felhasznilis vonatkozisiban
annak visszavonasig érvényes, azonban barmikor visszavonhatd.

Személyes adatok tovibbitisa harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezethez
Intézménytink a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkzi

szervezethez, azonban az internet hatirtalansigib6l adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken szereplé adatokat bétki megismerheti és a késébbiekben telhasznalhatja.
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Intézményiinknek nincs rdhatdsa arra, hogy az interneten kézzétett adatokat az azt megismerdk
mire hasznaljak fel, és ezért felelGsséget nem 1s vallal.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem totténik az adatkezelés soran.

sfeokefeskeoke

5. Jelentkezés felnGttoktatasra

Tijékoztatjuk az érdeklSddket, hogy a felnGttek szimira az els6 és a masodik szakképesités
megszerzése levelezd és esti munkarendben életkort6l fiiggetleniil ingyenes. A képzések a
Veszprémi Szakképzési Centrum tagintézményeiben dontSen esti munkarendben szetvezédnek.

Intézményiink felnSttoktatisi képzései megfeleld szimi érdekl6dd jelentkezése esetén keriilnek
csupan elinditdsra, ezért a jelentkezési id6szak lezarulta utin valik csak biztossd, hogy mely
képzések keriilnek végil elinditisra. Annak érdekében, hogy az érdeklédSket Intézmeényiink
nyilvantartsa, el6zetes jelentkezés sziikséges. A jelentkezés soran megadott adatokat kizirdlag az
adott képzésre vonatkozd jelentkezés nyilvintartasa és a késébbi kapcsolatfelvétel lehetSsége
érdekében tartjuk nyilvan.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem keriil elinditasra, Ggy 2 jelentkezés
sorin megadott adatokat t6rljiik, kivéve abban az esetben, ha az érintett a jelentkezési lapon
kifejezetten hozzijarult, hogy a feln6ttokeatisi képzéseinkkel kapcsolatos informaci6krdl
tajékoztassuk.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvantartisa az Intézményiink altal meghirdetett valamely
felnSttoktatisi képzésre.

Amennyiben az érintett hozzijirul, akkor hirekkel litjuk el a felnSttoktatdsi képzéseinklel
kapcsolatban a jelentkezést kovetS 1 évig. Erre akkor keriilhet sor, ha a jelentkezés ellenére
barmilyen okbél nem jon 1étre tanuldi jogviszony a jelentkezé és Intézményiink kozott.

Kezelt személyes adatok

A ,Jelentkezési lapon” szereplS adattartalom szetint:
- név,
- sziletési név,
- anyja sziiletési neve,
- sziletési hely, idS,
- TAJ szam,
- lakcim,
- telefonszam,
- e-mail cim,
- meglévs szakképesités,
- rendelkezik-e érettségivel,
- tanulni kivant nyelv.
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A tijékoztaté levelek kiildése kapcsin kezeljiik az érintett nevét, e-mail cimét és azon képzések
megnevezését, amelyre az érintett jelentkezett.

Személyes adatok fortdsa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrisa, a kezelt adatok korének esetleges
valtozdsirdl azok felvételekor, kozvetleniil adunk tajékoztatast.

Adatkezelés jogalapja
A képzéste t51téné jelentkezés elbirilisa sorin a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehit az adatkezelés Intézményiink kdznevelési

kozfeladatanak ellatisahoz sziikséges.

A felndttoktatssal kapcsolatos hirek és informacidk killdésének jogalapja az érintett jelentkezési
lapon megadott hozzijaruldsa (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés 2) pontja).

Személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizirélag azon alkalmazottaink jogosultak megismeri, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanit6 oktatéinkat szdmos esetben megbizisi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizdsi jogviszonyban alkalmazott tanirokrdl az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanulkat.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba, vagy nemzetkozi szetrvezethez

Intézménylink a tanulék fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szetvezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A ,Jelentkezési lapon” szerepld személyes adatokat térljilk, amennyiben a képzés, melyre az
érntett jelentkezett, nem keriil elinditisra. Abban az esetben, ha a képzés elinditisra keriil,
Intézménylink az érintettel felnGttképzési szerzGdést kot, mely a tovibbi személyes-adat

kezelésrdl rendelkezik.

A felnéttoktatasi képzéseinkkel kapcsolatos tijékoztatd e-mailek kildéséhez az adatokat a
feliratkozastol szamitott 1 évig kezeljilk, majd a személyes adatokat toroljuk.

Automatizilt déntéshozatal és profilalkotas
Egyik sem torténik az adatkezelés sorin.

ek

6. FelnSttképzés
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A felnbttképzéstdl sz616 2013. évi LXXVIL torvény tartalmazza a felndttképzések szetvezésére
és az oktatis lebonyolitisira vonatkozé szabilyokat. A felnSttképzési tevékenység végzése sorin
sziikséges adatkezelések meghatirozasa is ezen torvényben torténik.

Intézményiink a felnttképzési programok lebonyolitisa sorin kizirélag a FelnGttképzési tv.-ben
elbirt személyes adatokat kezeli.

Adatkezelés célja
A felnéttképzés lebonyolitasa.
Kezelt személyes adatok

A felnSttképzések sorin a felnSttképzési torvény az alibbi személyes adatok kezelését irja el6
Intézménylink szimara:

A felnbttképzést folytatd intézménynek az alibbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvintartania

és - 2 hat6sig ellenSrzési jogkore gyakorlasanak biztositasa érdekében - megérizniess:

a) az elméleti tandrin, gyakorlati foglalkozason, konzulticién vezetett, a képzésben részt vevod
felnStt altal aldirt jelenléti iveket, valamint a képzésben résztvevivel elektronikus tton
folytatott szakmai felkészitést, ellenSrzést igazolé dokumentumokat,

b)a képzésben részt vevd felnStt személyes adatait, valamint a képzés megkezdéséhez és
folytatisihoz szlikséges feltételeket igazolé eredeti dokumentumokat vagy azoknak a
feln6Sttképzést folytaté intézmény 4ltal hitelesitett mdsolatait, tovabba a bemeneti
kompetenciamérést és az elézetes tudismérést igazolé dokumentumokat,

c) a felnSttképzési szerz8dést, a képzési programot, a képzésnek a képzési program szerinti
megvalositisit igazolé dokumentumokat, valamint a résztvevOk hidnyzisait dokumentild
haladisi naploét,

d) a képzésben részt vevd felnSttnek a sikeres vizsga letételét vagy a képzés elvégzését igazolo
dokumentuménak a hitelesitett masolatat vagy a bizonyitviny atvételérdl szolo elismervény
eredeti példanyat,

€) a képzés megvaldsitisihoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositisat szolgald
szerz&dések eredeti példanyit,

f) a kotelezd statisztikai adatszolgiltatisi kotelezettség teljesitését igazold adatlap eredeti
példanyit,

g) 2z oktatok foglalkoztatisival 6sszefiiggd dokumentumokat.

A felnSttképzést folytat6 intézmények az alibbi adatokat tartjak nyilvin és kezelik®:

2) a képzésben résztvevo

aa) nevét, sziletési nevét, anyja nevét, sziletési helyét és idejét, nemét, allampolgarsigit,
lakohelyének és tartézkodisi helyének cimét, telefonszamat, nem magyar allampolgar
Magyarorszagon vald tartézkodisinak jogcimét és a tartdzkoddsra jogosité okirat, okmany
megnevezését és szamat,

ab) a tankdtelezettsége teljesitése mellett felnGttképzésben is részt vevl esetén: sziilSje,
torvényes képvisel8je nevét, lakéhelyét, tartozkodasi helyét, telefonszimat,

b) a képzési jogviszonnyal Ssszefiiggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevo

ba) iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,

*8 Felnéttképzési tv. 16. §
* Feln6ttképzési tv. 21.
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bb) képzésbe torténd felvételével,

bc) tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,

bd) 2 képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga
helyével, idGpontjival, eredményével

kapcsolatosak,

c) a képzésben részt vevs tirsadalombiztositisi azonosits jelét.

A torvényben felsorolt adatokon til a minél egyszeriibb kapcsolattartis érdekében Intézményiink
kezeli a tanuldk e-mail cimét és telefonszamit is. Intézményiink 4llispontja szerint 2 mai viligban
a legegyszer(bb kapcsolattartisi méd az e-mail, vagy telefon Gtjin térténé kommunikicié, igy
ennek kezelése sziikséges a felnGttképzési szerz8dés teljesitéséjez. Az érintettek e-mail cime és
telefonszama kizirdlag ezen célbdl keriil kezelésre.

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy az elégedettségmérés anonim médon kerill elvégzésre, igy
ehhez kapcsolédéan személyes-adat kezelésre nem keriil sor.

A felnSttképzési tevékenysége nytjtisahoz kapesolédéan Intézményiinknek panaszkezelési
rendszert kell izemeltetnie. Az érintettek sérelem esetén az oktatéhoz, az iigyfélszolgilatot ellitd
munkatirshoz, illetve a szakmai vezetShéz egyarint fordulhatnak, aki azt széban vagy irisban
egyarint kételes befogadni. Panasz elektronikus levélben is benyijthatd. A ,,Panaszlap” kitoltése
minden esetben kotelezS, melyet vagy a résztvevd (irdsbeli panasz), vagy az intézménytnk
munkatirsa (szobeli panasz) végez el két példanyban, és mindkét fél aldirasival igazolja a panasz
fenntartdsit, illetve befogaddsit. Amennyiben az irisbeli panasz nem a formanyomtatvinyon
érkezik be, artdl az intézmény munkatirsa kit6lti a Panaszlapot, és csatolja hozzd a panaszos
beadvinyit. A panasztétel sorin Intézményiink csupin a panaszos nevét, értesitési cimét &s a
panaszanak pontos leirdsit kezeli.

Személyes adatok fortdsa

Az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrdsa, a kezelt adatok kérének esetleges
valtozdsirdl azok felvételekor, kézvetleniil adunk tijékoztatast.

Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményiink felnSttképzési kozfeladatinak ellitisihoz, a felnSttképzési szerzBdés
teljesitéséhez sziikséges.

Személyes adatok cimzettjei

A felnSttképzési térvény meghatirozott kétben elitja Intézményiink részére, hogy a tétvényben
meghatirozott adatokat dllamhdztartisi vagy eurdpai unibs forrisok igénybevételének és
felhasznidlisanak ellendrzése céljibol az e timogatasokat ellenétzé szervek sziamara tovabbitsa.
Az egyes képzéseken tanité oktatdinkat szimos esetben megbizisi jogviszonyban alkalmazzuk. A
megbizisi jogviszonyban alkalmazott tanirokrél az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a

tanuldkat.

Személyes adatok tovibbitisa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szetvezethez
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Intézményiink a tanulék személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszdgba, sem
nemzetkdzi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A felndttképzés nydjtisaval kapcsolatos jelen pontban irt személyes adatokat Intézmeényiink a
felnSttképzési szerz6dés megszlinését kovets 6t évig tartja nyilvan és kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

sfeaksiedlesfe

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

T4ajékoztatashoz val6 iog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tijékoztatashoz, melyet Intézményiink jelen
tijékoztat6 rendelkezésre bocsatisa utjan teljesit.

Hozzajarulason alapul6 adatkezelések

Amennyiben valamely adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor jogosult barmikor a
korabban az adatkezelésre adott hozzijarulasit visszavonni. A hozzajarulas visszavonasa kizardlag
azon adatokra vonatkozhat, amelyek kezelésének mis jogalapja nincs. Amennyiben az érintett
személyes adatok kezelésének mis jogalapja nincs, abban az esetben a hozz4jaruls visszavonisit
kovetSen a személyes adatokat véglegesen és visszaallithatatlanul t6roljitk. A hozzajarulds
visszavondsa a Rendelet alapjin a visszavonas elétt a hozzajirulas alapjin végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét nem érinti.

Hozzaférési jog

A tanul6 kérelmére barmikor a késSbbiekben tijékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkez$ informicidkhoz
hozzaférést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel 2 személyes adatokat
kozoltilk vagy kozdlni fogjuk, ideértve kiilonésen a harmadik orszigbeli cimzetteket,
illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tirolisinak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idStartam meghatirozasanak szempontjai;

e) tijékoztatjuk tovibbi azon jogirdl, hogy kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen szemelyes
adatok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatésighoz cimzett panasz benyijtisanak, illetve birdsagi eljirds
meginditisanak joga;

g) ha az adatokat nem kozvetleniil az érintettSl gyGjtottitk, a forrisukra vonatkozé minden
elérhetd informacid;
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h) ha sor keriil automatizilt déntéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,

valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikardl, tehat arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bit.

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog

A tanul6 birmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik a 14
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd -
kiegészitését.

Keériink minden tanulét, hogy a személyes adataiban bekovetkezett valtozast mielGbb jelentse be,
ezzel is megkdnnyitve a jogszerli adatkezelést, valamint a jogainak érvényesiilését.

Torléshez valé jog

A tanulé jogosult arra, hogy kérésére indokolatdan késedelem nélkill t6réljiik a ri vonatkozé
személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fenn4ll:

2)
b)

<)

€

D

a személyes adatokra mir nincs szikség abbdl a célbél, amelybél azokat gyfijtottik vagy
mas mddon kezeltiik;

hozzéjirulison alapulé adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjit képezé
hozzdjarulisit, és az adatkezelésnek nincs més jogalapja;

az étintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsSbbséget élvezd jogszerdi ok az
adatkezeléste, vagy tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabél torténd adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

a személyes adatokat az Intézményiinkre alkalmazandé uniés vagy tagillami jogban el8itt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gylijtésére az informdciés tirsadalommal Ssszefiiggd szolgiltatisok
kinalasaval kapcsolatosan kerdilt sot.

Az adatkezelés kotlitozasihoz valé jog

A tanulé jogosult arra, hogy kérésére korlitozzuk az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike

teljesul:

a)
b)

©)

d)

vitatja a személyes adatok pontossigit; ez esetben a korlitozds arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossagit;

az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok t5tlését, ehelyett kéri azok felhasznalasinak
kotlitozasat;

az adatkezelSnek mér nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakoz4shoz val6 jog

Amennyiben a személyes adatok kezelésének a jogalapja
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- Intézményiink jogos érdeke (Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pont) a jogalapja, vagy az
adatkezelés kozérdeka, vagy
- z adatkezelore ruhazott k6zhatalmi jogositviny gyakorlasanak kereteben végzett feladat

jelen tijékoztatoban részletezett adatkezelések esetén is,

Ugy a tanulé jogosult arra, hogy a sajit helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kezelése ellen.

Ebben az esetben Intézményiink a személyes adatokat akkor kezelheti tovibb, ha bizonyitjuk,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit erejd jogos okok indokoljik, amelyek elsGbbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Adathordozhat6saghoz val6 jog

Az érintett jogosult atra, bogy a rd vonatkozd, iltala rendelkezésre bocsitott személyes adatokat
tagolt, széles kotben hasznilt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovibbai jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat az Adatkezels egy masik adatkezelGnek tovabbitsa, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzdjiruldsan, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerintl szerz&désen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

seakskesksk

MILYEN MODON ERVENYESITHETIK A TANULOK A JOGAIKAT?

A tanulé a fenti jogait az titkarsag@veszpremszc.hu cimre megkiildott elektronikus levelében,
a székhelyiinkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni.
Az érintett kérelmének vizsgilatit és teljesitését a beérkezését koverGen indokolatlan késedelem
nélkiil megkezdjiikk. A kérelme alapjan tett intézkedéseinkrSl a beérkezésétSl szimitott 30 napon
beliil tijékoztatjuk a tanuldt. Amennyiben a kérelmét nem 4ll médunkban teljesitent, Ggy 30
napon beliil tijékoztatjuk a megtagadisinak okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kévetd 6t éven belil a jelen tdjékoztatéban meghatirozott, az elhaltat életében
megilletS jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyité erejli maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal - ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a késSbbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy
jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfeleld jognyilatkozatot, a Polgiri
Torvénykonyv szetinti kozeli hozzatartozdja annak hidnyiban is jogosult a Rendelet 16.
(helyesbitéshez valé jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint - ha az adatkezelés mar
az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett haldlival megszint — a
Rendelet 17. (totléshez valo jog) és 18. (az adatkezelés korlitozasihoz valé jog) cikkében
meghatirozott, az elhaltat életében megiller jogokat érvényesiteni az érintett halilit kovetS ot
éven belill. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd
jogosult, aki ezen jogosultsagat elsGként gyakorolja.

Aeskeskeskesk
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IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A birdsigi jogorvoslathoz vald joginak érvényesitése étrdekében az érintett Intézmeénylinkkel
szemben birésighoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy
rendelkezésiink alapjin eljaré a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabilyban, vagy az Eurépai Uni kételez6 jogi aktusiban meghatirozott elSirisok
megsértésével kezeli. A birosig az ligyben soton kiviil jir el. A per elbirilisa 2 torvényszék
hatiskSrébe tartozik. A per - az érintett valasztisa szetint - az érintett lak6helye vagy tartozkodasi
helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszék (Veszprémi Torvényszék) elbtt is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatésignil (NAIH) bejelentéssel
Intézmeényiinkkel szemben barki vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye
fenndll, illetve hogy az adatkezeléshez kapcsolédé jogainak érvényesitését kotlitoztuk, vagy ezen
jogainak érvényesitésére irinyuld kérelmét elutasitottuk. A bejelentést az alabbi elérhetoségek
valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatésignal (NATH)
Posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Sziligyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Veszprém, 2019. jinius 1.

Sbiin Ol o
Veszprémi Szakképzési Centrum
Képv.: Schindler Laszloné figazgat6
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